ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 74 /2025

Dyrektora Szpitala Wojewodzkiego im. Kardynala Stefana Wyszynskiego
w Lomzy

z dnia 09 maja 2025r.

w sprawie Instrukcji realizacji praktyk zawodowych w komérkach
medycznych Szpitala Wojewodzkiego im. Kardynala Stefana Wyszynskiego

, §1
1.Wprowadzam Instrukcje realizacji praktyk zawodowych w  komdrkach
medycznych Szpitala Wojewddzkiego im. Kardynata Stefana Wyszyhskiego,
stanowigca zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
2. Nadzor nad stosowaniem Instrukcji sprawuje Sekcja Organizaciji i Szkolen.
3. Zgodnie z Instrukcjg praktykanta obowiagzuje Karta obiegowa, ktéra przedstawia
kierownikowi komorki organizacyjnej, w ktérej odbywa praktyke i ktéra

dokumentuje spetnienie wymogow odnosnie niezbednych dokumentéw i szkolen.

§ 2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

Szpitala Werj kiego
im. Kardynata St yszynskiego w Lomzy

mgr Dariusz Domasiewicz



INSTRUKCJA REALIZACJI PRAKTYK ZAWODOWYCH

w komérkach medycznych Szpitala Wojewédzkiego im. Kardynala Stefana Wyszynskiego
w Lomzy

W pierwszej kolejnosci Praktykant wraz z wypetnionym podaniem zglasza si¢ do wybranej komoérki
organizacyjnej w celu uzyskania zgody na jej odbycie. Zgoda powinna by¢ poswiadczona czytelnym
podpisem, ewent. pieczgtka Kierownika komorki organizacyjnej, Lekarza kierujacego oddzialem
(praktyka lekarska rok II-V) lub Pielegniarki oddziatowej (praktyka lekarska rok I, praktyka
pielggniarska, praktyka opiekuna medycznego), Kierownika Zespolu Fizjoterapeutow (kierunek
fizjoterapii), Kierownika Dziatu Zywienia (kierunek dietetyki), Kierownika Apteki szpitalnej (technicy i
studenci farmacji), Kierownik Dziatu Higieny Szpitalnej ( technicy sterylizacji).

1. Ponizsze dokumenty Praktykant przekazuje do Sekcji Organizacji i Szkolen (I pigtro pok. 244) tj.:
— Podanie, o ktorym mowa powyzej, kierowane do Dyrektora Szpitala z pros$ba o umozliwienie odbycia
praktyk wraz z wyrazong zgoda przez Kierownika komérki organizacyjnej/ Lekarza Kierujgcego

oddziatem/ Pielegniarke Oddziatowa

(WZOR w zalaczeniu)

—Indywidualne porozumienie lub umowa na praktyke z jednostka kierujaca w 2 egzemplarzach,
podpisanych ze strony uczelni (nie dotyczy gdy jest porozumienie z j ednostka kierujaca na
wszystkich kierowanych z danej jednostki)

- Skierowanie na praktyke z jednostki kierujace;.

- Najpézniej w dniu rozpoczegcia praktyki w pierwszej kolejnosci praktykant zglasza sie do Sekeji
Organizacji i Szkolen (pok. 244) w celu:

— przedtozenia aktualnego Orzeczenia do cel6w sanitarno-epidemiologicznych
- udokumentowania wymaganych przez obowigzujace przepisy prawa szczepien ochronnych (WZW B);
— przedtozenia Ubezpieczenia OC oraz ubezpieczenia NNW na czas trwania praktyk,

— przedtozenia Zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego zgodnie z trescia
Ustawy o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczos$cig na tle seksualnym i ochronie matoletnich.
(moze by¢ kopia poswiadczona z oryginatem) + Zatgcznik nrl lub Zalacznik nr 2 o zamieszkiwaniu
poza granicami Polski w ostatnich 20 latach

- W przypadku praktyki w oddziale gdzie jest potencjalny kontakt z dzieémi przed przystapieniem do
praktyk praktykant zostaje zapoznany ze ,,Standardami ochrony matoletnich (SOM)” obowigzujacych w
szpitalu co poswiadcza wiasnorgcznym podpisem w o$wiadczeniach o zobowigzaniu do ich
przestrzegania, zasad bezpiecznego kontaktu personelu z dzieckiem

- podpisania zobowigzania do przestrzegania wszelkich zasad obowigzujacych w Szpitalu w tym
zobowigzanie si¢ do zachowania w tajemnicy danych poufnych, a w szczegdlnosci zachowania

wszelkich zasad ochrony danych osobowych

- uzyskania Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.



Brak dostarczenia powyzszych dokumentéw skutkuje brakiem mozliwosci przystapienia i
realizacji praktyk.

3. Po zweryfikowaniu poprawnosci ztozonych dokumentéw w Sekeji Organizacji i Szkolefy praktykantowi
wydaje sie karte obiegows, w ktérej potwierdza przeszkolenie w zakresie:
- BHP
- ochrony p/poz.
- ochrony danych osobowych -
- epidemiologii i zakazen szpitalnych

i po uzupelnieniu ktérej udaje sie do wlasciwego oddziatu/komérki organizacyjnej, celem odbycia
praktyk. Brak karty obiegowej uniemozliwia odbycie praktyki.

4. Praktykant kierowany Jest do komérki organizacyjnej w ktérej odbywa praktyke.

Bezposrednim opickunem studenta skierowanego na praktyke jest Ordynator/koordynator/ Kierownik
Komérki Organizacyjne; /Pielggniarka Oddziatowa/Potozna Oddziatowa, w ktérym odbywa sie
praktyka (lub osoba przez nich Wyznaczona).

Po zakoniczeniu praktyki Opiekun poswiadcza jej ukoriczenie wiasnorecznym podpisem.

5. Praktykant stosownie do programu praktyki i miejsca jej odbywania nosi ubranie robocze (w przypadku
komoérek medycznych fartuch) i obuwie robocze, zapewniajace zachowanie zasad higieny i
bezpieczenistwa (szpital nie zapewnia ubioru i obuwia roboczego).

6. Praktykant zobowigzany jest nosi¢ identyfikator wskazuj ace w szezegolnosci imie i nazwisko studenta
oraz nazwe Uczelni.

7. Kazda osoba odbywajgca praktyke studenckg zobowigzana jest do:

a) przestrzegania przepisow prawa, Regulaminu pracy, Regulaminu organizacyjnego, zarzadzen Dyrektora,
przepiséw o ochronie danych osobowych oraz regulacji wewngtrznych dotyczacych bezpieczenstwa
informac;ji i ochrony danych osobowych oraz postgpowanie zgodnie z procedurami i instrukcjami
obowigzujacymi w Szpitalu Wojewodzkim w Eomzy;

b) przestrzegania przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, przepiséw sanitarno-
epidemiologicznych, przepiséw przeciwpozarowych;

¢) przestrzegania i realizowania programu praktyk zgodnie z obowiazuj a[cyfni przepisami;

d) przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego w Szpitalu Wojewédzkim w Eomzy, w szczegblnosei
wobec pacjentow i pracownikdw, poszanowanie godnosci osobistej innych pracownikéw;

€) przestrzegania praw pacjenta

f) dbania o dobro Szpitala Wojewoédzkiego w Lomzy i jego pacjentéw, ochrona j €go mienia oraz
zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazié¢ zaréwno szpital, jak i
pacjentow na szkode (zachowanie tajemnicy informacji niej awnych, przedsiebiorstwa, zawodowe;j,
danych medycznych i osobowych uzyskanych w zwigzku z odbywaniem praktyki w Szpitalu
Wojewddzkim w Fomzy; -



g) dbania o czystos¢ i porzadek na stanowisku gdzie realizowana jest praktyka;

h) uzytkowania sprzgtu i wyposazenia odpowiedzialnie i zgodnie z przeznaczeniem;

8. Kazda osoba odbywajaca praktyke studencka w Szpitalu Wojewodzkim w £omzy ma prawo do:
a) realizacji zakresu programu praktyki studenckiej - zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

b) korzystania z mienia szpitala w zakresie niezb¢dnym do realizacji celow wynikajacych z programu
praktyki studenckiej;

c) zglaszania pytan, uwag i oceny realizacji praktyki studenckie;j;

d) uzyskania wpisu w dokumentacji wystawionej przez Uczelnie.



